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1Inledning

Attestreglementet anger vem som far attestera utgifter och inkomster i
Ytskyddsmyndigheten, vilka beloppsgranser som galler och hur attesten ska
dokumenteras. Syftet ar att sakerstalla att endast behoriga personer godkanner
ekonomiska transaktioner och att ingen ensam bade beslutar om en utgift och
godkanner den.

1.1 Omfattning

Reglementet galler for alla utbetalningar, fakturor, reserdkningar, utldagg, representation och
inbetalningar som myndigheten gor eller tar emot. Det géller &ven ekonomiska ataganden i avtal, till
exempel hyresavtal och uppdrag, nar de innebar en forpliktelse for myndigheten.

1.2 Férhallande till delegationsordningen

Reglementet kompletterar delegationsordningen, som anger vem som far fatta beslut i &renden. Om
reglementet och delegationsordningen ger olika besked géller delegationsordningen.
Delegationsordningen ses 6ver minst en gang per ar.

2 Grundprinciper

 Funktionsuppdelning: den som beslutar om en utgift far inte sjalv attestera den.
» Behérighet: endast den som har fatt attestratt enligt detta reglemente far attestera.

» Kontroll av underlag: attest innebar att utgiften ar saklig, att den har stéd i beslut och budget och
att underlaget ar korrekt.

+ Dokumentation: attesten ska vara dokumenterad i myndighetens ekonomisystem med namn och
datum.

+ Sparbarhet: det ska ga att se vem som har beslutat, attesterat och granskat varje transaktion.

3 Attestratt och beloppsgranser

Attestratten ar begransad efter belopp enligt tabell 1. Beloppen avser belopp per transaktion,
inklusive moms.

Tabell 1. Attestratt per beloppsgrans

Belopp per transaktion Attesteras av Granskas av

Hogst 50 000 kronor Avdelningschef for den avdelning som har Ekonomi inom avdelningen for
bestallt, eller enhetschef med delegation verksamhetsstdd, genom stickprov

Over 50 000 kronor Generaldirektoren Ekonomi inom avdelningen for

verksamhetsstdd, i samtliga fall

Kalla: egen bedémning. Beloppsgranserna ar dvre granser for attestratten och ger inte ratt att attestera utgifter upp till
gransen.
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Attestréatt far inte delas upp for att undvika en beloppsgréns. Flera fakturor eller avtal som hér ihop
ska beddmas som en enda transaktion.

Avdelningschef far delegera attestréatt till enhetschef inom den egna avdelningen. Delegationen far
inte avse belopp 6ver 50 000 kronor och ska dokumenteras i attestforteckningen. Delegationen
géller tills den aterkallas eller nér innehavaren byter tjanst.

4 Attestforteckning

Avdelningen for verksamhetsstod upprattar och forvaltar en attestférteckning som anger vem som
har attestratt, till vilket belopp och for vilka kostnadsstallen. Forteckningen faststalls av
generaldirektoren och uppdateras nar en person byter tjanst eller slutar, nar en delegation andras
och nar beloppsgranserna andras.

En person som saknar attestratt far inte attestera, &ven om personen har tillgang till
ekonomisystemet. Tillgdngen i systemet ska vara begréansad till det som foljer av
attestforteckningen.

5 Attestens forfarande

1. Mottagen fakturaregistreras och kontrolleras mot bestallning, avtal eller beslut.

2. Densom har bestallt varan eller tjansten bekraftar att den har levererats och att kostnaden ar
saklig.

3. Densom har attestratt enligt tabell 1kontrollerar att kontering och belopp ar korrekta och att
underlaget ar komplett, och attesterar utgiften.

4. Ekonomiinom avdelningen for verksamhetsstod granskar attesterade utgifter enligt stickprovet
i tabell 1.

5. Utbetalning sker forst nar alla moment ar genomférda och dokumenterade.

Attest ska ske inom den tid som ekonomifunktionen anger. Om attest uteblir ska arendet inte
betalas utan att det forst har stamts av med ekonomi inom avdelningen fér verksamhetsstod.

6 Sarskilda fall

» Reserakningar attesteras av ndrmaste chef. Reserdkningen ska ldamnas in inom 30 dagar efter
resan.

» Generaldirektorens utgifter attesteras av dverdirektoren.
« Overdirektorens utgifter attesteras av generaldirektoren.
» Representation attesteras enligt policyn fér representation och gavor.

» Forskott far inte Iamnas till den som sjalv ska attestera de utgifter forskottet avser. Férskott ska
redovisas och attesteras nar de anvands.
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7 Ansvar och uppféljning

Generaldirektoren faststéaller reglementet och attestférteckningen.

Avdelningschefer ansvarar for att attesterna inom avdelningen féljer reglementet och att
attestforteckningen ar aktuell for avdelningen.

Avdelningen for verksamhetsstdd ansvarar for reglementet, for attestforteckningen och for
granskningen av attesterna.

Den som attesterar ansvarar for att utgiften ar saklig och att underlaget ar korrekt.

Attesterna foljs upp genom den arliga kontrollen i intern kontrollplan 2027, dar ett urval av
transaktioner granskas. Avvikelser rapporteras till generaldirektoren. En attest som har gjorts i strid
med reglementet ska utredas, och den som har attesterat kan forlora sin attestratt.

Reglementet revideras minst vart tredje ar och nar beloppsgranserna éndras.

Referenser

Ytskyddsmyndighetens delegationsordning.
Ytskyddsmyndigheten. Intern kontrollplan 2027. Styrdokument 2026:5, dnr YSM 2026/1304.
Ytskyddsmyndigheten. Policy for representation och gavor. Styrdokument 2026:7, dnr YSM 2026/1306.
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