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1Inledning

Arkivbeskrivningen beskriver hur Ytskyddsmyndighetens arkiv ar uppbyggt, hur
handlingar registreras och bevaras och hur arkivet forvaltas.

1.1 Syfte

Arkivbeskrivningen ar en del av myndighetens arkivverksamhet. Den ger en 6verblick 6ver arkivet sa
att handlingar kan hittas, forvaltas och bevaras pa ett enhetligt satt.

1.2 Tillampning

Arkivbeskrivningen galler for alla handlingar som myndigheten upprattar eller tar emot, oavsett om
de ar tryckta eller elektroniska.

2 Arkivets uppbyggnad

2.1 Arkivbildare

Ytskyddsmyndigheten &r arkivbildare. Arkivet innehaller handlingar fran Statens ytbehandlingsverk
(bildat 1967) och fran myndigheten efter namnbytet 1994.

2.2 Arkivserier

Arkivet ar uppdelat i serier efter verksamhet. Varje serie har en beskrivning av vilka handlingar den
omfattar och vilken avdelning som ansvarar for den.

Tabell 1. Arkivserier

Serie Innehall Ansvarig avdelning
Foreskrifter Utkast, beslut och underlag for féreskrifter och Avdelningen for regler och
allmanna rad tillsyn
Tillsyn Tillsynsarenden, besdksprotokoll och foreldgganden Avdelningen for regler och
tillsyn
Registrering Arenden i Nationella ytregistret Avdelningen for regler och
tillsyn
Certifiering Ansokningar, provresultat och beslut om certifieringav ~ Avdelningen for regler och
ytbedémare tillsyn
Ytor och bestandighet Underlag fér rapporter, vagledningar och Avdelningen for ytor och
glansmatningar bestandighet
Styrning och ledning Beslut, protokoll och handlingar fran ledningsgrupp och  Generaldirekt6ren
insynsrad
Ekonomi och personal Anslagsredovisning, avtal och personalhandlingar Avdelningen for
verksamhetsstdd
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2.3 Diarium

Arenden registreras i myndighetens diarium. Diarienummer har formen YSM ARAA/nnnn, dar AAAA
ar det &r drendet inkom och nnnn &r ett [6pnummer inom aret.

3 Bevarande och galiring

Handlingar som ska bevaras for framtiden éverlamnas till arkivet nar de inte langre behovs i
verksamheten. Handlingar av tillféllig betydelse gallras enligt gallande gallringsbeslut (YSM
2021/0233).

Gallring sker enligt beslut och med hénsyn till handlingarnas innehall, betydelse och bevarandevérde.
(1 d (] L] (1 J L]

4 Forvaring och tillganglighet

Pappershandlingar forvaras i arkivlokalen i Sveq. Elektroniska handlingar forvaras i myndighetens

system med dtkomstkontroll.

Allmanna handlingar ar tillgangliga enligt gallande bestammelser om offentlighet och sekretess.
Sekretessprovningen gors av den handlaggare som har handlingen, med stdd av chefsjuristen.

5 Ansvar och revidering

Registratorn ansvarar for arkivets forvaltning. Varje avdelning ansvarar for att handlingar registreras
och dverlamnas till arkivet enligt denna beskrivning.

Arkivbeskrivningen ses dver nar arkivets struktur féréandras och minst vart femte ar.

Kerstin Wallgren
Generaldirektor
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